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ARCHIVES DU MANITOBA 
 

GUIDE SUR LES SERVICES DE REPRODUCTION PHOTOGRAPHIQUE (IMPRIMÉES ET NUMÉRISÉES) 
 

Les Archives du Manitoba (y compris les Archives de la Compagnie de la Baie d’Hudson) sont en mesure de 
fournir des reproductions photographiques de la plupart des documents qui sont archivés dans ses collections. Le 
présent guide régit la reproduction photographique de ces documents, y compris les photographies, les œuvres 
d’art documentaire, les documents textuels, les cartes et les plans ainsi que les imprimés. 

 
• Les reproductions ne sont pas fournies sur approbation. Toutes les reproductions sont produites sur 

demande et facturées aux clients en conséquence. 

• Toutes les reproductions sont assujetties aux dispositions de la législation canadienne sur le droit d’auteur. Il 
vous incombe de trouver le titulaire du droit d’auteur et d’obtenir les autorisations nécessaires pour une 
utilisation autre que la recherche ou une étude privée.   

• Lorsqu’il faut produire des négatifs ou des diapositives pour exécuter une commande, des frais 
supplémentaires de 26,00 $ par négatif ou 27,00 $ par diapositif sont exigés. Toutes les diapositives et 
tous les négatifs ainsi produits demeurent la propriété des Archives du Manitoba. 

• Toutes les reproductions photographiques sont réalisées et expédiées par THE LAB WORKS, 464, rue 
Hargrave, Winnipeg. 

• Vous devez effectuer le paiement avant que votre commande ne soit exécutée. Le paiement doit être fait 
directement à THE LAB WORKS, par chèque, en argent comptant, par mandat ou par carte de crédit. Un bon 
de commande officiel doit accompagner les commandes des ministères gouvernementaux ou des 
organismes qui souhaitent que THE LAB WORKS leur envoie des factures. N’envoyez pas de paiement 
aux Archives du Manitoba, car cela aura pour effet de retarder l’exécution de votre commande.  

• Toutes les commandes et tous les changements apportés aux commandes doivent passer par les Archives 
du Manitoba. Ne vous adressez pas directement à THE LAB WORKS, car cela retardera l’exécution de votre 
commande. 

• Les demandes de reproductions photographiques doivent nous parvenir au plus tard à midi le lundi 
pour permettre au personnel de préparer le matériel lorsque The Lab Works passe le chercher le mercredi. 
Les commandes sont normalement traitées dans les dix jours ouvrables. Les grosses commandes (nombre 
d’exemplaires ou dimensions des images) peuvent prendre plus de temps. Les commandes reçues après 
midi le lundi ne sont présentées au photographe que le mercredi de la semaine suivante. 

• Service d’urgence. Des droits de 57,00 $ par commande sont prévus pour les commandes exigées dans un 
délai de moins de dix jours ouvrables. 

• Toutes les images à reproduire doivent porter le numéro de référence ou de collection et, au besoin, le 
numéro de négatif ou de diapositive. Leur traitement sera retardé si elles ne sont pas correctement 
identifiées. 

• Les clients sont prévenus quand leur commande est prête. 

• À moins d’instructions contraires, le laboratoire cadre la photo de manière à ne retenir que l’image et il 
entoure cette dernière d’une bordure au moment de l’impression. En raison des proportions variées des 
négatifs, les dimensions réelles de l’image peuvent ne pas correspondre aux dimensions standards du papier 
photographique. 

• Les Archives du Manitoba assureront l’identification de base de chaque reproduction en indiquant, entre 
autres, le numéro de négatif, le titre de la collection, la date, le nom du photographe ou de l’artiste (s’il est 
connu), ainsi qu’en donnant une brève description. Il vous appartient de noter tous les autres renseignements 
nécessaires pour l’identification complète. 

• Veuillez consulter la liste de prix des reproductions photographiques (imprimées et numérisées) des Archives 
du Manitoba pour vous renseigner sur les dimensions des reproductions imprimées et les tailles des fichiers 
numérisés ainsi que sur les modes de livraison. 
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ARCHIVES DU MANITOBA 
LISTE DE PRIX DES REPRODUCTIONS PHOTOGRAPHIQUES 

 
LORSQU’IL FAUT PRODUIRE DES NÉGATIFS OU DES DIAPOSITIVES POUR EXÉCUTER UNE 

COMMANDE, LE CLIENT DOIT PAYER 26,00 $ PAR NEGATIF OU 27,00 $ PAR DIAPOSITIF. 
TOUTES LES DIAPOSITIVES ET TOUS LES NÉGATIFS AINSI PRODUITS DEMEURENT LA 

PROPRIÉTÉ DES ARCHIVES DU MANITOBA 
 

DOCUMENTS IMPRIMÉS 
(à partir de négatifs 4x5 en noir et blanc ou en couleur) 

DIMENSIONS NOIR ET BLANC COULEUR MONTAGE (CARTOMOUSSE) 
4X5 11,25 $ 17,50 $ 6,00 $ 
5x7 11,25 $ 17,50 $ 6,00 $ 
8x10 13,00 $ 19,00 $ 6,00 $ 
11x14 21,75 $ 24,75 $ 9,00 $ 
16x20 38,00 $ 44,00 $ 12,50 $ 
20x24 52,00 $ 50,00 $ 15,50 $ 
20x30 68,00 $ 60,00 $ 19,50 $ 
24x30 77,00 $ 75,00 $ 24,00 $ 
30x40 115,00 $ 112,00 $ 35,00 $ 

 
DOCUMENTS NUMÉRISÉS  

(à partir de négatifs 4x5 en noir et blanc ou de diapositives en couleur) 
TAILLE DU FICHIER PRIX COULEUR NOIR ET BLANC PIXELS 

5 MB 13,00 $ 3x5 @ 300 ppp 6x9 @ 300 ppp 900x1500 
6-15 MB 15,50 $ 6x9 @ 300 ppp 11x17 @ 300 ppp 1800x2700 
16-25 MB 25,00 $ 8,5x11 @ 300 ppp 16x20 @ 300 ppp 2550x3300 
26-55 MB 34,50 $ 12x18 @ 300 ppp 20x30 @ 300 ppp 3600x5400 
56-100 MB 39,75 $ 17x22 @ 300 ppp 30x40 @ 300 ppp 5100x6600 
100+ Sur demande    
Les documents numérisés sont en RVB (couleur) ou en noir et blanc, à 300 ppp, avec correction des 
contrastes et des couleurs; ils peuvent être sauvegardés dans n’importe quel format de fichier compatible 
avec PhotoShop. Les prix des documents à 600 ppp sont communiqués sur demande. 

 
LIVRAISON 

Ramassage à The Lab Works Gratuite 
Commandes du Canada (8x10 max.) 8,50 $  frais d’envoi et de manutention 
É.U. et autres pays 10,75 $  frais d’envoi et de manutention 
Colis de grand format Frais d’envoi plus 5,60 $ de manutention 
Messagerie Frais de messagerie plus 5,60 $ de manutention pour service à 

l’extérieur de Winnipeg 
Doc. numérisés livrés par FTP  3,10 $ (téléchargement) 
Doc. numérisés livrés sur CD 7,00 $ pour le CD et autres frais d’envoi ou de messagerie le cas 

échéant 
 

 Les prix (en $ canadiens) sont en vigueur depuis le 1er juin 2011 et ils sont susceptibles d’être modifiés sans 
préavis. 

 Les demandes de reproductions sont traitées par les Archives du Manitoba et exécutées par The Lab Works. The 
Lab Works exige des paiements anticipés. Les prix n’incluent ni la TVP ni la TPS. 

 Le service normal prend entre six et dix jours ouvrables. Le service d’urgence coûte 57,00 $ supplémentaires par 
commande. 

 The Lab Works peut fournir d’autres dimensions et services. 
 Pour d’autres renseignements, consultez le Guide sur les services de reproduction photographique des Archives du 

Manitoba. 
 


